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Reditel 8koly Zakladni $kola a Matefskd $kola Uhonice, Praha-zapad, p.o. jako statutarni
orgdn v souladu s § 165 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu,
a v souladu s § 305 zakona ¢. 262/2006 Sbh., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd,

vydava

tento vnitini predpis s ndzvem ORGANIZACNI RAD Zakladni $koly a Matefské $kola Uhonice,
Praha — zapad, p.o.

1. Uvodni ustanoveni

1.1.0rganizaéni fad Zakladni $kola a Matefska $kola Uhonice, Praha - zapad (dale jen ,$kola“)
je vnitfnim predpisem, ktery blize specifikuje organizaci a podminky provozu Skoly.
Organizacéni rad je zakladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace.
Organizacni fad musi byt vydan pisemné. Organizacni fad nesmi byt v rozporu s pravnimi
predpisy. Organizacni rad nesmi byt vydan se zpétnou ucinnosti, vznikd na dobu
neurcitou. Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace.

1.2.Reditel $koly je povinen sezndmit zaméstnance organizace s vydanim, zménou nebo
zruSenim radu nejpozdéji do 15 dnd.

1.3.Rad musi byt pFistupny véem zaméstnancim.

1.4.0rganizacni rad stanovi
a) postaveni Skoly (organizace);
b) organizacni strukturu skoly;
C) zasady fizeni, kompetence a ztoho vyplyvajici prdva, povinnosti a odpovédnost
zaméstnancl Skoly;



d) zakladni ukoly, které jsou pro skolu stanoveny ve zfizovaci listing;

e) fFidici vazby ve Skole formou organizacniho schématu;

f) vzdjemné vztahy podfizenosti a nadfizenosti;

g) systém organizace fizeni, tj. fidicich Grovni, poradnich organt a podil zaméstnanci na
fizeni.

2. Postaveni skoly (organizace)

2.1. Postaveni organizace je instituciondlné vymezeno zfizovaci listinou vydanou
zastupitelstvem obce Uhonice s G&innosti od 21. 10. 2002 (pofadové &islo 1164/matrika
ovéfovaci knihy) ve znéni pozdéjsich dodatkd a rozhodnutim MSMT o zafazeni do sité
Skol, predskolnich zafizeni a skolskych zafizeni s Ucinnosti od 1. 1. 2003 (¢.j. 20 738/03-
21) ve znéni pozdéjsich zmén (zapis do obchodni rejstfiku 30. 1. 2003)

2.2. Organizacea je zapsana ve Verejném rejst¥iku pod ICO 709 87 254, dale v rejstiiku $kol
MSMT vedena pod resortnim identifikdtorem (RED 1Z0) 600053059.

2.3. Skole je pFidéleno identifika¢ni &islo (IC): 709 87 254

2.4. Sidlem 8koly je: KateFinska 43, 252 18 Uhonice, okres Praha-zapad

2.5. Adresa mista poskytovaného vzdélavani podle zépisu do sSkolského rejstfiku: Katefinska
43, 252 18 Uhonice, okres Praha-zapad

2.6. Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zakonem stanovenymi
ukazateli. Financovani bézné Cinnosti zafizeni je zajisténo zdroji z verejnych rozpoctl a
pfispévkem zfizovatele.

2.7. Organizace nabyvd majetek dle zakona pro svého zfizovatele.

3. Predmét Cinnosti Skoly

3.1. Hlavnim prfedmétem cinnosti dle zfizovaci listiny je poskytovani vychovy a vzdélavani
zaku plnicich povinnou skolni dochazku, a to podle ucebnich pland a osnov schvdlenych
MSMT CR ( & 3 zékona & 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni). Déle organizace
zajistuje poskytovani skolskych sluzeb ve formé skolniho stravovani v souladu s § 119
Skolského zdkona.

3.2. Skola vykonava ¢innost materské skoly, zdkladni skoly, $kolni druZiny, $kolni jidelny.

3.3. Vyucovani se uskuteériuje podle $kolniho vzdéldvaciho programu s nazvem Skola na
hranici velkomésta a lesa ze dne 1. 9. 2023 schvaleného dne 1. 6. 2023 Skolskou radou
26. 6. 2023 pedagogickou radou Skoly.

3.4. Skola je opravnéna provozovat dopliikovou &innost dle zfizovaci listiny, a to hostinskou
¢innost, mimoskolni vychovu a vzdélavani, poradani kurz(, sSkoleni, véetné lektorské
¢innosti, pronajem mistnosti (télocvicny, uceben), lyzarsky wvycvik, kurz plavani.
Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu Cinnosti, pro
kterou byla zfizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3.5. Hlavni a doplrikova cinnost je oddélena dislednym sledovanim nakladd a vynos( na tyto
dvé Cinnosti.



4. Organizacni ¢lenéni Skoly

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Ptispévkova organizace vystupuje v pravnich vztazich svym jménem a ma odpovédnost
vyplyvajici z téchto vztah(.

Statutdrnim organem Skoly je reditel jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkl konkurzniho fizeni.

Jménem prispévkové organizace jedna reditel nebo jim povéreny zastupce tak, ze k
otisku razitka organizace pfipoji vlastnorucni podpis.

Skola se déli na nasledujici organiza¢ni Utvary:

a) zékladni Skola (120 000235059), kapacita 140 zak{

b) matefska skola (1ZO 150059205), kapacita 57 zaka

c) Skolni druzina (12O 113900261), kapacita 90 zaku

d) skolni jidelna (12O 150059213), kapacita 200 jidel

Vedouci utvarll urcuje reditel Skoly. Vedouci jednotlivych UtvarG v souladu s néaplni
Utvard a v ramci pravomoci stanovenych reditelem skoly, fidi ¢innost utvara.

5. Zakladni zasady fizeni Skoly

5.1.V
a)

b)
c)

d)

e Skole jsou dodrzovany nasledujici zasady fizeni:
Skola ma jediného odpovédného vedouciho — feditele Skoly (je statutdrnim
organem),
personalni fizeni v€etné odménovani je v kompetenci feditele Skoly,
vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v rdmci své plsobnosti pfijimat a aplikovat
opatreni reditele, nadfizenych organd, zajistovat v¢as vyfizovani stiznosti a podnétd,
kazdy zaméstnanec, ktery vede utvar, je vybaven odpovidajicimi pravomocemi a
odpovédnosti. Vramci své pravomoci mulZe fidit a kontrolovat podfizené
zaméstnance, vydavat pokyny, ptikazy a vnitini sdéleni, disledné vyzadovat jejich
plnéni od podtizenych a odpovidajicim zplUsobem postihovat pripadné nesplnéni
zadanych ukold.
Skola se pfi své €innosti fidi zejména zakladnimi organizaénimi predpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalsi predpisy a dokumenty zvefejiiovany na misté
obvyklém, ve sborovné, na webovych strankach skoly a sekretariatu skoly.
Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, s nové zverejnénymi
materialy se seznamovat a seznameni potvrdit vlastnoru¢nim podpisem na pfilozené
prezencni listiné.

5.2. Strategie fizeni:

a)

b)

Vsichni pracovnici maji pisemné stanoveny své kompetence. V oblasti svych
kompetenci maji pravo rozhodovat, maji povinnost informovat o svych rozhodnutich
reditelku Skoly, maji plnou zodpovédnost za sva rozhodnuti.

Kompetence jednotlivych pracovnikll jsou stanoveny v jejich pracovnich naplnich.

Ve styku s rodic¢i zakl jednaji jménem skoly feditel a pedagogové sSkoly. Rozsah
zmocnéni pro jednani jménem sSkoly v externich vztazich urcuje reditel skoly.



6. Reditel skoly (dle § 124 odst. 3 zakoniku prace, 3. stuper fizeni)
Pravomoci a povinnosti feditele Skoly:

a)
b)
c)
d)
€)

n)
0)

q)
r
s)
t)

fidi Skolu,

pIni povinnosti vedouciho organizace,

pIni dalsi ukoly vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpist,

jmenuje a odvolava svého zastupce,

je primym nadfizenym nékterych utvard, které nemaji samostatného vedouciho
pracovnika,

rozhoduje ve vsech zaleZitostech tykajicich se vzdélavani, pokud zakon nestanovi
jinak,

odpovida za to, Ze skola poskytuje vzdélavani v souladu se Skolskym zakonem,
odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani,

vytvai podminky pro vykon inspekéni ¢&innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatreni,

vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd,

zajistuje, aby Zaci a zakonni zastupci déti a nezletilych zakd byli véas informovani o
prabéhu a vysledcich vzdélavani,

zajistuje spolupraci pri uskuteénovani programi zjistovani vysledkd vzdélani
vyhldsenych ministerstvem,

urcuje provadéni dohledu nad Zaky k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd ve
Skole pfi vychové a vzdélavani a s nimi souvisejicich ¢innostech a pfi akcich konanych
mimo misto, kde se uskutec¢nuje vzdélavani,

stanovuje organizaci a podminky provozu $koly,

odpovida za efektivni pouZiti pridélenych finan¢nich prostredk( statniho rozpoctu,
zfizuje pedagogickou radu sloZzenou ze vSech pedagogickych pracovnikl Skoly jako
svlj poradni organ — projedndva s ni vSechny zasadni pedagogické dokumenty a
opatfeni tykajici se vzdéldvaci Cinnosti, pfi rozhodovani reditel pfihlédne k nazorlim
pedagogické rady,

zfizuje uméleckou radu jako svij poradni organ,

vydava vnitfni pfedpisy skoly,

stanovuje vysi Uplaty za vzdélavani na obdobi skolniho roku,

urcuje Cerpani dovolené a volna k samostudiu.

7. Dalsi vedouci zaméstnanci
7.1. Kromé reditele Skoly jsou vedoucimi zaméstnanci:

a)
b)
c)
d)

vedouci ucitelka MS — Zuzana Stolfova
vedouc Skolni jidelny — Monika Kupkova
vedouci Skolni druziny — Eva Vorackova
vedouci provozu (Skolnik) — Edita Bendova

7.2 Vedouci zaméstnanci jsou na jednotlivych stupnich fizeni Skoly opravnéni:

a)
b)
c)
d)

stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanctm pracovni ukoly,
organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a ddvat jim k tomu Gcelu zavazné pokyny,
pfipravovat podklady pro zpracovani plat(,

organizacné zabezpecovat Skolni akce konané v misté Skoly a mimo misto
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poskytovani vzdélavani,
e) vytvaret podminky pro zvySovani odborné Urovné zaméstnanc,
f) zabezpecovat dodrZovani pravnich a vnitfnich predpisd,

g) zpracovavat podklady pro plan prace a dalsi strategické dokumenty skoly,
h) zpracovavat podklady pro evaluaci skoly,
i) plnit dalsi ukoly stanovené feditelem.

8. Financni fizeni

Ukoly spojené s finanénim Fizenim jsou zajistovany smluvné s jinou organizaci. Samostatné
pro oblast mzdového Uletnictvi a samostatné pro oblast Gcetnictvi $koly. Uéetni agendu a
pokladnu vede v plném rozsahu hospodarka skoly.

9. Personalni fizeni

9.1. Personalni agendu vede feditelka skoly ve spolupraci s organizaci zajisStujici mzdové
Ucetnictvi a personalistiku.

9.2. Podklady pro rozhodovani reditele jsou zajistovany ostatnimi vedoucimi pracovniky a
hospodarkou Skoly.

9.3. Pfijimani novych pracovnikl prislusi rediteli Skoly.

9.4. Zatazovani a ocernovani pracovnikll se obecné fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb. zakonikem
prace v platném znéni. Podrobnosti jsou stanoveny ve Vnitfnim platovém predpisu skoly.

9.4. Sledovani platovych postupl a narokl pracovnikl zajistuje feditelka Skoly ve spolupraci
s organizaci zajistujici mzdové Gcetnictvi a personalistiku.

9.5. Prava a povinnosti pracovnik( jsou dana zakonikem prace, Skolskym zdkonem, vyhlaskou
o zakladnim vzdélavani, pracovnim fadem a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi normami.

10. Materialni vybaveni

10.1. O nakupu hmotnych prostfedk( rozhoduje feditelka Skoly a vedouci pracovnici.

10.2. Hmotné prostredky jsou nakupovany na zakladé rozhodnuti reditele Skoly se spravcem
rozpocCtu a na zakladé poZzadavkd zaméstnancl organizace.

10.3. Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi administrativni pracovnice.

10.4. Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek. Zaméstnanci odpovidaji za
svéfeny majetek podle § 255 zakoniku prace, kdy zaméstnanec prebird odpovédnost za
konkrétni predméty, které mu zaméstnavatel svéfil proti podpisu.

10.5. Sklady ucebnic a sklady skolnich potfeb spravuji pracovnici na zakladé povéreni
feditelkou.

10.6. Odpisy majetku se fidi kvalifikovanym odhadem délky uzivani odpovédného pracovnika
(dle metodiky zdkona ¢. 586/1992 Sb. o danich z pfijma).



11. Organy fizeni
11.1. Porada vedeni
Porada vedeni je zdkladnim poradnim organem feditele Skoly, kond se pravidelné
jedenkrat tydné k reseni koncepcnich, organizacnich i operativnich ukoll prevainé se
tykajicich celé Skoly. Jejim ucelem je rovnéz zajisténi vnitni informovanosti zaméstnanct
gkoly. Cleny jsou Feditel $koly a ostatni vedouci zaméstnanci. O jednani se vyhotovuje
zapis zaznamenavajici projednané otazky, stanovené ukoly, stav feSeni ukoll, terminy
¢innosti, odpovédnost za plnéni ¢innosti nebo ukol(.
Poradu svolava a fidi feditel Skoly.
11.2. Pedagogicka rada
Pedagogickou radu zfizuje reditel skoly jako sv{j poradni orgdn, jejimi ¢leny jsou vsichni
pedagogové skoly. Schazi se minimalné pétkrat rocné (zahajovaci, ¢tvrtletni, pololetni,
trictvrtletni, zdvérecnd). Podle potieby se pedagogické rady konaji i mimoradné. O
jednani se vyhotovuje zapis, se kterym se prokazatelné seznamuiji vSichni zaméstnanci.
11.3. Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otazkdm organizaénim a provoznim, jsou uréeny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se dle potieby.
11.4. Skolska rada
Skolskd rada je organ $koly umoziujici zdkonnym zastupclim nezletilych 74k, zletilym
zakim a studentlim, pedagogickym pracovnikim S$koly, zfizovateli a dalSim osobdam
podilet se na spravé $koly. Skolskou radu zfizuje zfizovatel, ktery zaroven stanovi pocet
jejich €lend a vyda jeji volebni Fad.
Tretinu ¢lenU Skolské rady jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkonni zastupci nezletilych
74kd a tfetinu voli pedagogicti pracovnici dané $koly. Clenem 3kolské rady nemize byt
reditel Skoly.
Tyz €len Skolské rady nemUze byt soucasné jmenovan ztizovatelem, zvolen zakonnymi
zastupci nezletilych zak( a zletilymi Zaky a studenty nebo zvolen pedagogickymi
pracovniky Skoly. Funkéni obdobi ¢len(i Skolské rady je tfi roky.
Skolskd rada zaseda nejméné dvakrat roéné; zasedani $kolské rady svolava jeji predseda,
prvni zasedani $kolské rady svoldva teditel $koly. Reditel $koly nebo jim povéfeny
zastupce je povinen zucastnit se zasedani Skolské rady na vyzvani jejiho predsedy.
Skolska rada na svém prvnim zasedani stanovi sv(ij jednaci fad a zvoli svého predsedu. K
prijeti jednaciho fadu se vyZaduje schvaleni nadpolovicni vétSinou vsech ¢lenl Skolské
rady.
Pravomoci skolské rady jsou:
a) vyjadfuje se k navrhim skolnich vzdélavacich program( a k jejich naslednému
uskutecnovani,
b) schvaluje vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly,
€) schvaluje Skolni fad a navrhuje jeho zmény,
d) schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zak( v zakladnich a
strednich Skolach,
e) podili se na zpracovani koncepénich zamérd rozvoje skoly,
f) projedndva navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadfuje se k rozboru
hospodareni a navrhuje opatteni ke zlepSeni hospodareni,
g) projedndava inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce,
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h) podava podnéty a oznameni fediteli sSkoly, zfizovateli, orgdniim vykonavajicim
statni spravu ve Skolstvi a dalSim organim statni spravy,

1) podava navrh na odvolani feditele,

J) poddva navrh na vyhlaseni konkurzu na reditele Skoly.

12. Organizacni schéma

Organizacéni schéma je obsahem pfilohy €. 1 tohoto organizacniho fadu.

Reditel $koly je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, ve 3. stupni
fizeni.

Vedouci skolni jidelny je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3 zakoniku prace, ve
1. stupni fizeni.

Vedouci vychovatelka Skolni druZiny je vedoucim zaméstnancem podle § 124 odst. 3
zakoniku prace, v 1. stupni fizeni.

Vedouci ucitelka MS je vedoucim zaméstnancem v 1. stupni fizeni podle § 124 odst. 3
zakoniku prace, v 1. stupni fizeni.

Skolnik — vedouci zaméstnance podle § 124 odst. 3 zakoniku préce, ve 1. stupni Fizeni —
fidi a kontroluje préci podfizenych zaméstnancl — celkem 3 uklizecky.

13. Vnitfni predpisy

Skola se pfi své &innosti Fidi
a) povinnou dokumentaci skoly,
b) dalsi dokumentaci, ktera upravuje ¢innost skoly,
C) vnitfnimi smérnicemi a rady.

Na skole je vedena (podle § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb.) tato zakladni dokumentace:

* rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstfiku a o jeho zméndach a doklady uvedené v § 147
(misto ulozeni: feditelna Skoly);

e evidence déti a zakl - ddle jen Skolni matrika (misto uloZeni: feditelna skoly, archiv skoly);
e doklady o pfijimani déti, zakl a studentl ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani

a jeho ukoncovani (misto uloZeni: Bakalari, feditelna Skoly);

e ucebni plany, tematické plany, skolni vzdélavaci program (misto ulozeni: feditelna, webové
stranky);

e vyrocni zpravy o ¢innosti a hospodareni skoly, (misto uloZeni: feditelna, webové stranky);
e tfidni knihy, které obsahuji priikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prabéhu
(misto uloZeni: Bakalari);

e Skolni fad a vnitfni rad skolni jidelny, rozvrh vyucovacich hodin (misto uloZeni: feditelna
Skoly, skolni jidelna);

e zaznamy z pedagogickych rad a provoznich porad (misto uloZeni: feditelna zS);

e kniha uraz(i a zdznamy o Urazech zaku, popfipadé Iékarské posudky (sborovna, feditelna);
e protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy (ulozeni: feditelna);

¢ personalni a mzdova dokumentace, hospodarskd dokumentace a Ucetni evidence

a dal$i dokumentace stanovena zvlastnimi pravnimi predpisy (misto uloZeni: feditelna Skoly,
archiv skoly).

Skola vede evidenci povinné dokumentace $koly, dal$i dokumentace $koly a vnit¥nich
smérnic.



Pfed schvalenim feditelem Skoly jsou vnitini prfedpisy zpravidla projednavany v poradé
vedeni Skoly.

Vnitfni predpisy reditele Skoly jsou zavazné pro vSechny zaméstnance Skoly v rozsahu, ktery
je vnitfnim pfedpisem vymezen.

Zpracovatel vnitfniho predpisu odpovida za aktudlnost jeho obsahu a za jeho vyklad.
Dokumenty a vnitini smérnice jsou zverejiiovany na misté obvyklém (sborovna, nasténka pro
pedagogy), v elektronické podobé ve vnitfnim informacnim systému skoly.

Zaméstnanci jsou seznamovani sobsahem dokumentd nebo vnitfnich smérnic
bezprostftedné na provoznich poraddch, pedagogickych radach nebo zprostfedkované
zverejnénim na vySe uvedenych mistech.

Zameéstnanci jsou povinni se sezndmit s dokumenty a vnitfnimi smérnicemi Skoly.

14. Rozvrzeni pracovni doby

Spravni zaméstnanci

Rozvrh pracovni doby sprdvnich zaméstnancu je ur¢en kazdému pracovnikovi. Zménu musi
povolit jeho nadfizeny. Délenou sménu povoluje feditelka Skoly.

Pedagogicti pracovnici

Pedagogicti pracovnici vykondvaji pfimou pedagogickou ¢innost a prace souvisejici s pfimou
pedagogickou ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen byt na pracovisti zaméstnavatele v dobé stanovené
rozvrhem jeho pfimé pedagogické cinnosti, v dobé stanovené rozvrhem jeho dohledu nad
7aky (détmi, ucastniky SD), v dobé pfidéleného zastupovani za jiného pedagogického
pracovnika, a v pfipadé stanoveném zaméstnavatelem (Skoleni, akce..).

Prace souvisejici s pfimou pedagogickou cinnosti (pfiprava na vyucovani, administrativa
spojend s pedagogickou ¢innosti) v ramci pracovni doby si zaméstnanec rozvrhuje sam. Tuto
praci mize vykondvat na pracovisti, ale také na misté, které siurci sdm (ndklady s tim
spojené si hradi zaméstnanec sdm).

15. Informacni systém a komunikacni systém skoly

15.1. Informace vstupujici do $koly pfichazi k fediteli. Reditel rozhodne, komu bude
informace poskytnuta, pripadné kdo zalezitost nebo jeji ¢ast zpracuje.

15.2. Informace opoustéjici Skolu jako oficidlni stanovisko Skoly musi byt podepsany
feditelem.

15.3. Informace jsou sdélovany na poradach vedeni, pedagogickych radach, provoznich
poradach a pokud jsou potrfebné pro vétsi pocet pracovnikli, pak jsou tyto informace
zverejnéné v mésicnim planu Skolu, na informacni tabuli ve sborovné, pripadné na
pedagogické radé.

16. Externi vztahy

16.1. Navenek zastupuji Skolu predevsim jeji vedouci pracovnici, tj. reditelka, vedouci
vychovatelka skolni druziny, vedouci Skolni jidelny, vedouci materské Skoly, Skolnice. Ostatni
zaméstnanci pak v rdmci pracovnich naplni — metodik prevence, speciadlni pedagog.

16.2. Ve styku se zadkonnymi zastupci z4k(, déti a ucastnik( SD jednaji jménem Skoly také
tridni ucitelé a vychovatelé skoly.



17. Kontrolni ¢innost

Ostatni
Zakonné
Externi Interni
Dochazka:
Finanéni — zakon ¢. 320/2001 Sb., vyhlaska ¢. Revize .
a) zaka

416/2004 Sb. - viz Smérnice k finanéni kontrole majetku
b) zaméstnancu

Inventarizace — zakon ¢. 563/1991 Sb. - viz

. s } ) BOzP Uklidy pracovigt
Smérnice pro provadéni inventarizace majetku

Kontrola pedagogické

Hygiena
vé dokumentace
Kontrola pedagogické ¢innosti:
Zfizovatel a) hospitace
b) adaptace novych zaméstnanc(
CSI Na 7adost ¢i z vlastniho podnétu

18. Zavérecna a zrusSovaci ustanoveni

Organizacni rad byl projednan na provozni poradé dne 23. zafi 2026.

Organizacni rad nabyva platnosti dne 25. zafi 2026.

Organizacni rad nabyva ucinnosti dne 25. zafi 2026.

Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditelka sSkoly Mgr. Jana VI¢kova.

Prilohy:

1. Organizacni schéma skoly

2. Schéma odpovédnosti vedeni Skoly a pfimé odpovédnosti feditele Skoly
3. Seznam zaméstnancl skoly, jejich funkci a podpisové vzory

V Uhonicich, dne 25. zafi 2026

Digitalné podepsal

Mg r. Ja Na Mgr. Jana Vickova
Datum: 2026.09.24

Vickova 23:12:22 +02'00'

podpis feditele Skoly
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